План 

работы по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования в МБОУ-СОШ №23 в 2019-2020учебном году

	Вид деятельности
	Мероприятия 
	Ответственные
	Выход

	I. Сентябрь
	

	Организационно-методическая работа
	Назначение ответственного по школе:

- за подготовку и проведение  ГИА;

-за ведение региональной базы данных участников ЕГЭ-2020
	А.Л.Корниенко,

директор
	приказ


	
	 Заседание методических объединений. Тема: «Анализ ЕГЭ в 2019году»

	Руководители МО

(Н.А.Черкасская

Т.В.Мельник

И.В. Ризенько
Е.А.Антипина

М.А. Хажева)
	протокол  от 

	
	Совещание при директоре. Утверждение плана подготовки к ЕГЭ в 2020 году
	А.Л.Корниенко,

Е.Н. Кущий,

заместитель директора по учебной работе
	протокол  от_____________№_______

	
	 Ознакомление с нормативными документами всех участников ЕГЭ (по мере поступления)
	Е.Н. Кущий
	

	Работа с учащимися
	 Ознакомление с результатами ЕГЭ  прошлых лет, типичными ошибками
	учителя-предметники
	

	
	Классный час:

-содержание и цели проведения  ЕГЭ; 

- выбор оптимального количества предметов для сдачи в форме ЕГЭ;

-организация и технология проведения  ЕГЭ;

-знакомство с информацией на сайтах:

www.ege.edu.ru;     ; www.fipi.ru  

-выбор оптимальной стратегии подготовки к  ЕГЭ 
	Е.Н. Кущий,

Е.А. Антипина,

классный руководитель 11А класса
	протокол  от_____________№_______

	
	 Мониторинг обученности по русскому языку и математике
	Е.Н. Кущий 
	мониторинг

	
	Муниципальная диагностическая работа по математике
	Е.Н. Кущий ,Т.В. Мельник
	справка

приказ

	
	 Анкетирование учащихся по выбору экзаменов
	Е.Н. Кущий 
	мониторинг

	Работа с педагогами
	 Совещание при заместителе директора:  Анализ типичных ошибок выпускников при сдаче ЕГЭ в 2019 г.


	Е.Н. Кущий,

учителя-предметники
	протокол  от_____________№_______

	
	 Работа с классным руководителем:

- контроль успеваемости и посещаемости учащихся;

- собеседование по установлению причин отставания слабоуспевающих учащихся;

- рекомендации по оформлению документации по подготовке к ГИА классным руководителем.
	Е.Н. Кущий,

Е.А.Антипина
	мониторинг успеваемости



	
	 План работы учителей русского языка и математики по подготовке к ЕГЭ.

Наличие диагностических карт на каждого учащегося с учетом письменных работ
	Е.Н.Кущий, Н.Л. Грушевская

учитель математики;

Карибджанова Э.Г. учитель русского языка
	 планы ГИА

диагностичес

кие карты

	Работа с родителями
	Индивидуальные беседы с родителями выпускников, имеющих пробелы в знаниях
	Е.Н. Кущий,

Н.Л. Грушевская
	ведомость учета

	
	Родительское собрание «Сравнительный анализ результатов выполнения заданий ЕГЭ-2020 по обязательным предметам и предметам по выбору  (в форме презентации). Содержание и цели проведения  ГИА-11. Выбор оптимального количества предметов для сдачи в форме ЕГЭ» в форме презентации
	Е.Н. Кущий,

Т.В.Мельник,


	протокол  от_____________№_______

	Внутришколь-
ный контроль
	Стартовый административный контроль в 11 «А» классе по математике и русскому языку. Выявление слабоуспевающих учащихся.
	Е.Н. Кущий, 
Н.Г. Кучкова,

учителя-предметники
	справка

приказ

список слабоуспевающих

	
	Составление индивидуальных планов работы со слабоуспевающими выпускниками 11 «А» класса по русскому языку и математике
	Е.Н. Кущий, 
Н.Г. Кучкова,

учителя-предметники
	план работы со слабоуспевающими

справка

	
	Оформление стендов «Готовимся к ЕГЭ в 2019-2020 учебном году» в предметных кабинетах
	Е.Н. Кущий, 

учителя-предметники
	справка

приказ

	Октябрь 
	

	Организационно-методическая работа
	Оформление:

- страницы общешкольного сайта «Государственная (итоговая) аттестация»:

-информационного  стенда «Подготовка к  ЕГЭ».

- информация  в библиотеке школы для родителей и выпускников
	Е.Н. Кущий;

Е.А.Голодов, учитель информатики;

Л.Н.Кондрющенко
библиотекарь
	информация

папка с нормативными документами по вопросам ЕГЭ

	
	Организация работы телефонов «горячей линии» по вопросам организации и проведения ЕГЭ
	А.Л. Корниенко
	приказ  

	
	Подготовка методических материалов по подготовке и проведению информационно-разъяснительной работы с участниками ЕГЭ  (листовки, буклеты, мультимедийные презентации об итогах ГИА-2019 и особенностях ГИА-2020)
	Е.Н. Кущий
	методические материалы

	Нормативные документы
	Порядок формирования и ведения  региональной базы данных участников ЕГЭ
	Е.Н. Кущий
	база РБД

	
	Сбор копий паспортов учащихся 11 «А» класса.
	Е.Н.Кущий, Хлонь Т.А.
	копии паспортов

	Работа с учащимися
	Классный час: «Правила заполнения бланков регистрации выпускников в региональной базе данных ЕГЭ в 2020 году».
	Е.Н.Кущий, Н.Л. Грушевская
	лист ознакомления

	
	Консультации с учащимися по подготовке к  ЕГЭ.


	учителя-предметники
	журнал 

	
	Организация работы по подготовке участников ГИА к написанию итогового сочинения (изложения)
	Е.Н. Кущий,

Э.Г. Карибджанова 
	справка

	
	Мониторинг обученности по русскому языку и математике 
	Е.Н. Кущий,


	мониторинг

	
	 Анкетирование учащихся по выбору экзаменов
	Е.Н. Кущий,


	мониторинг

	
	Как готовиться к экзаменам
	психолог
	инструкция

	Работа с педагогами
	Семинар – практикум «Работа с бланками: типичные ошибки при заполнении бланков»
	учителя-предметники
	тренировочные занятия

	Работа с родителями
	 Информирование и консультирование родителей по вопросам, связанным с ЕГЭ.
	Е.Н. Кущий,


	ведомость

	Внутришколь

ный контроль
	Проверка организации работы со слабоуспевающими учащимися  по математике и русскому языку в 9, 11 классах
	Е.Н. Кущий,


	приказ

справка

	Ноябрь 
	

	Организацион

но-методическая работа
	Обновление в кабинетах информационных стендов по подготовке к ЕГЭ  по предмету (наличие графика консультаций).
	учителя-предметники
	стенды

	
	Организация работы:

- в библиотеке для подготовки к  ЕГЭ;

- в кабинете информатики для обращения к Интернет-ресурсам.
	Е.Н. Кущий,
учителя-предметники
	график работы

	
	Организация работы телефонов «горячей линии» (3-58-81) в МБОУ-СОШ №23 по вопросам организации и проведения ГИА
	Е.Н.Кущий


	график работы

	
	Заседание научно-методических кафедр: знакомство с утвержденными демоверсиями, спецификациями, кодификаторами по предмету.
	руководители МО
	протоколы

	Работа с учащимися
	Классный час: О правилах заполнения бланков ЕГЭ. (Бланковая документация ЕГЭ, технология заполнения бланков ответов) 
	Е.Н. Кущий,

Э.Г. Карибджанова
	протокол 

	
	Анкетирование учащихся по выбору экзаменов
	Е.Н. Кущий,


	мониторинг

	
	Посещение межшкольного факультатива по математике для подготовки к ЕГЭ учащихся «группы учебного риска».
	Е.Н. Кущий,
Н.А.Черкасская
	

	
	 Мониторинг обученности по русскому языку и математике

 
	Е.Н. Кущий,


	мониторинг

	Работа с педагогами
	Совещание при заместителе директора «Порядок проведения ЕГЭ в 2020 году»
	Е.Н. Кущий,


	протокол



	
	Анализ планов по организации работы со слабоуспевающими по русскому языку и математике
	Е.Н. Кущий,

Э.Г. Карибджанова Е.Н.Кущий, Т.В. Мельник
	справка

	Работа с родителями
	Родительское собрание « О формах сдачи выпускных экзаменов – ЕГЭ и ГВЭ». Об этапах проведения ЕГЭ. Возможности использовать на экзаменах разрешенные дополнительные устройства и материалы. Психологические особенности подготовки к ЕГЭ
	Е.Н.Кущий, Н.Л. Грушевская

психолог
	протокол  от_____________№_____

	
	Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ЕГЭ.
	Е.Н.Кущий, Н.Л. Грушевская
	ведомость

	Внутришколь

ный контроль
	Классно-обобщающий контроль в 9-х классах «Подготовка к ГИА»
	Е.Н. Кущий,
Н.Г. Кучкова
	Справка
приказ

	
	Информационная работа с выпускниками и родителями по результатам краевых диагностических работ, предварительной успеваемости за первую четверть
	Е.Н. Кущий учителя-предметники, 

Н.Л. Грушевская
	уведомления записи в дневнике

	
	Контроль за работой учителей-предметников, классных руководителей со слабоуспевающими обучающимися
	Е.Н. Кущий 
	справка

	Декабрь 
	

	Организационно-методическая работа
	Составление графика индивидуальных дополнительных занятий по подготовке к ЕГЭ по предметам по выбору
	Е.Н. Кущий 
	расписание консультаций

журнал

	
	Обновление страницы школьного сайта «Информация о ЕГЭ»
	Е.Н. Кущий 
	информация

	Работа с учащимися
	Классный час « О сроках и месте подачи заявления для участия в ЕГЭ и о выборе предметов. Об этапах проведения ЕГЭ и порядке допуска к сдаче ЕГЭ»
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь

	протокол от______________№______

	
	Консультации учителей-предметников с учащимися  (предметы по выбору).
	учителя-предметники
	журнал посещений

	
	Краевые диагностические работы
	Е.Н. Кущий,


	приказ

справка

	
	Память и приемы запоминания
	психолог
	

	
	 Анкетирование учащихся по выбору экзаменов
	Е.Н. Кущий,


	мониторинг

	
	Проведение школьного пробного экзамена по русскому языку и математике с целью определения качества подготовки выпускников и изучения процедуры проведения ЕГЭ
	Е.Н.Кущий, Т. В. Мельник
Э.Г. Карибджанова
	приказ

справка

	
	 Мониторинг обученности по русскому языку и математике
	Е.Н. Кущий,
	мониторинг

	Работа с родителями
	Родительское собрание. 
- промежуточная аттестация учащихся;

- результаты КДР;

- мониторинг посещаемости учащимися дополнительных занятий;

- изучение нормативно-правовой базы по  ЕГЭ.
	Е.Н.Кущий, Н.Л. Грушевская

учителя-предметники
	протокол от______________№______

	Работа с учителями
	Анализ качества проведения диагностики уровня знаний выпускников ( на основе ведения диагностических карт)
	Е.Н. Кущий,


	справка

	
	 Работа с классным руководителем. Совместный контроль подготовки к ЕГЭ
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь
	справка

	
	Подготовка предложений по составу организаторов ЕГЭ
	Е.Н. Кущий,
	список

	Внутришколь

ный контроль
	Классно-обобщающий контроль в 11 «А» классе. Цель: организация подготовки к государственной итоговой аттестации выпускников 
	Е.Н. Кущий,

Н.Г.Кучкова
	Справка
Приказ

	
	Состояние преподавания алгебры, обществознания
	Е.Н. Кущий,

Н.Г.Кучкова
	Справка
Приказ

	
	Работа классного руководителя с учащимися и родителями по подготовке к ГИА. Выбор экзаменов в форме ЕГЭ.
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь

	Справка
приказ

	
	Контроль за выполнением государственных программ по предметам
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь

	справка

приказ

	Январь 
	

	Организационно-методическая работа
	Заседание научно-методических кафедр по вопросам подготовки к  ЕГЭ, итоги проведения краевых диагностических работ.
	руководители МО
	протоколы

	
	Педагогический совет: О ходе подготовки к ГИА. (Итоги 1 полугодия, перспективы и задачи)
	А.Л. Корниенко 
	протокол 

	Работа с учащимися
	Викторина  «Сдача ЕГЭ» 
	Е.Н. Кущий,


	

	
	Классный час  «О сроках и месте подачи заявления для участия в ЕГЭ и о выборе предметов»
	Е.Н.Кущий, Т.А.Хлонь
	протокол 

	
	Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к  ЕГЭ.
	Е.Н. Кущий,

учителя-предметники
	ведомость

	
	Дополнительные занятия с учащимися по подготовке к   ЕГЭ, по ликвидации пробелов в знаниях.
	учителя-предметники
	журнал

	
	 Анкетирование учащихся по выбору экзаменов
	Е.Н. Кущий,


	мониторинг

	
	 Мониторинг обученности по русскому языку и математике
	Е.Н. Кущий,
	мониторинг

	
	Беседа «Повышение сопротивляемости стрессу»
	И.А. Юрченко
	

	Работа с родителями
	Знакомство с результатами анкетирования учащихся, с выбором экзаменов по выбору  для сдачи  ЕГЭ.
	Е.Н. Кущий,


	лист ознакомления



	
	Ознакомление с результатами пробных ЕГЭ  по русскому языку и математике.
	Э.Г. Карибджанова
Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь
	уведомления

дневники

	
	Беседа «Психологическая помощь ребенку в период подготовки к ЕГЭ»
	психолог
	памятка

	Работа с учителями
	Совещание при директоре: Итоги успеваемости выпускников за первое полугодие. Корректировка планов работы.
	Е.Н. Кущий,


	протокол 

	Внутришколь

ный контроль
	Проверка журнала: Культура оформления журнала, объективность выставления отметок за первое полугодие.
	Е.Н. Кущий,

Н.Г.Кучкова


	справка

приказ

	
	Система работы учителей с неуспевающими учащимися по результатам первого полугодия. Анализ качества проведения диагностики уровня знаний выпускников (на основе ведения диагностических карт)
	Е.Н. Кущий,

Н.Г.Кучкова


	справка

приказ



	Февраль 
	

	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре. 

Отчет учителей-предметников о работе по подготовке учащихся к ЕГЭ.
	А.Л. Корниенко 

учителя-предметники
	протокол  от____________№_____  отчеты

	
	Обновление страницы школьного сайта «Информация о ЕГЭ»
	Е.Н. Кущий

	информация

	
	Определение участников ЕГЭ  по предметам по выбору (до 1 февраля)
	Е.Н. Кущий

	заявления учащихся

	Работа с учащимися
	Определение уровня тревожности выпускников
	психолог
	отчет

	
	Консультации с учащимися по подготовке к ЕГЭ.
	учителя-предметники
	журнал

	
	Классный час: Правила приёма в ВУЗы и СУЗы. 

Знакомство с целевым набором.
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь
	протокол  

	
	 Мониторинг обученности по русскому языку и математике


	Е.Н. Кущий, Т.А. Хлонь
	мониторинг

	Работа с родителями
	Родительское собрание: О сроках и месте подачи заявления для участия в ЕГЭ. Правила приёма в ВУЗы и СУЗы. 

Знакомство с целевым набором. Система общественного наблюдения.
	Е.Н.Кущий, Н.Л. Грушевская


	протокол  от____________№_______

	
	Прием заявлений от граждан, желающими быть общественными наблюдателями при проведении ГИА СОО в 2029году.
	Е.Н. Кущий

	заявления

	
	Обучение общественных наблюдателей.
	Е.Н. Кущий
 
	протокол

	Внутришкольный контроль
	Анализ реализации дифференцированного обучения на уроках математики в 11 классе.
	Е.Н. Кущий
 
	справка

приказ

	
	Работа классного руководителя с учащимися и родителями по подготовке к ГИА. Выбор экзаменов в форме ЕГЭ.
	Е.Н. Кущий
 
	справка

приказ

	
	 Оформление информационных стендов ЕГЭ в кабинетах
	Е.Н. Кущий
 
	справка



	Март 
	

	Организационно-методическая работа
	Изучение вновь поступающих нормативных документов
	Е.Н. Кущий,


	лист  ознакомления

	
	Утверждение выбора учащихся 11 «А» класса
	Корниенко А.Л.
	протокол педсовета от ________№___

приказ

	
	Организация обеспечения участников ЕГЭ необходимыми документами и материалами для сдачи ЕГЭ
	Е.Н. Кущий,


	

	
	Проведение пробных  экзаменов по русскому языку и математике  на муниципальном уровне с целью определения качества подготовки выпускников и изучения процедуры проведения ЕГЭ
	Э.Г. Карибджанова Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь
	приказ

	
	Индивидуальные рекомендации педагогов  учащимся по подготовке к ЕГЭ.
	Учителя-предметники
	

	
	 Мониторинг обученности по русскому языку и математике
	Е.Н. Кущий,
	мониторинг

	
	Диагностика: Определение уровня напряженности у выпускников. Формирование группы выпускников с высоким уровнем тревожности с целью проведения тренингов.
	психолог
	отчет рекомендации

тренинг

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации по вопросам ЕГЭ
	Е.Н. Кущий
	ведомость

	
	Обучение общественных наблюдателей
	Е.Н. Кущий
	протокол

	Работа с учителями
	Изучение методических рекомендаций по подготовке и проведению ЕГЭ
	Е.Н. Кущий

	протокол

	Внутришкольный контроль
	Проверка журнала: Своевременность выставления отметок, соблюдение ЕОР.
	Н.Г. Кучкова


	справка

	
	Своевременность оформления информационных стендов по ЕГЭ в кабинетах.
	Е.Н. Кущий
 
	справка

	
	Контроль за проведением консультаций с обучащимися  9,11-х классов
	Е.Н. Кущий

	справка

	Апрель 
	

	Организационно-методическая работа
	Педагогический совет: О ходе подготовки к ГИА-11
	А.Л. Корниенко


	протокол 

	
	Обновление страницы школьного сайта «Информация о ЕГЭ и ГВЭ»
	Е.Н. Кущий

	информация

	Работа с учащимися
	Индивидуальное консультирование учащихся. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ
	учителя-предметники
	

	
	Дополнительные занятия с учащимися по подготовке к ЕГЭ, по ликвидации пробелов в знаниях 
	учителя-предметники
	график

журнал

тетради учащихся

	
	Проведение пробных  экзаменов по предметам по выбору  на муниципальном уровне с целью определения качества подготовки выпускников и изучения процедуры проведения ЕГЭ
	Э.Г. Карибджанова
Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь
	приказ

	
	Практическое занятие. Составление памятки «Как подготовиться к сдаче ЕГЭ»
	Е.Н.Кущий, Н.Л. Грушевская
	памятка

	
	Организация работы по принятию от выпускников апелляций по результатам ЕГЭ
	Е.Н. Кущий

	заявления

	
	Классный час: О правилах поведения во время сдачи ЕГЭ и об административной ответственности за нарушения порядка проведения ГИА.
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь 
	протокол  

лист ознакомления

	
	Эмоциональный тренинг «Искусство властвовать собой»
	И.А. Юрченко
	

	Работа с родителями
	Родительское  собрание: О правилах поведения во время сдачи ЕГЭ и об административной ответственности за нарушения порядка проведения ГИА. 
	Е.Н.Кущий, Н.Л. Грушевская


	протокол 

лист ознакомления

	Работа с педагогическим коллективом
	Корректировка планов по подготовке к ЕГЭ на основании результатов пробных экзаменов
	Е.Н. Кущий, учителя-предметники
	

	Внутришкольный контроль
	Организация повторения со слабоуспевающими учащимися.
	Е.Н. Кущий

	справка



	
	Контроль за работой учителей-предметников, классных руководителей со слабоуспевающими учащимися
	Е.Н. Кущий

	справка

	Май 
	

	Организационно-методическая работа
	Педагогический совет: окончание учебного года,  допуск учащихся 11 «А»класса к государственной (итоговой) аттестации
	А.Л. Корниенко

	протокол  

приказ



	
	Организация сопровождения и явки выпускников на ЕГЭ (транспорт, явка выпускников с  паспортами, внешний вид,  инструктаж о мерах безопасности в пути и пр.)
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь

	приказ

инструктаж

	Работа с учащимися
	Организация участия выпускников 11 класса в ЕГЭ. 
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь

	приказ



	
	Индивидуальное консультирование учащихся.
	Учителя-предметники
	график

журнал

	
	Инструктаж с учащимися учителями-организаторами   ЕГЭ
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь

	инструктаж

	
	Классный час: О сроках и порядке ознакомления с результатами ЕГЭ. О сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций. О сроке действия результатов ЕГЭ.
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь 
	протокол  

лист ознакомления

	Работа с родителями
	Родительское собрание: Психологический комфорт в семье во время экзаменов. О сроках и порядке ознакомления с результатами ЕГЭ. О сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций. О сроке действия результатов ЕГЭ.
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь
психолог
	протокол   

лист ознакомления

	Внутришкольный контроль
	Предэкзаменационные контрольные работы по русскому языку и математике.
	Е.Н. Кущий
Н.Г.Кучкова


	справка

приказ

	
	Проверка журналов «Выполнение программ. Выполнение практической части программ, объективность выставления отметок за год, выполнение единых требований к заполнению и ведению журнала».
	Е.Н. Кущий
Н.Г.Кучкова


	справка

приказ

	Июнь 
	

	Работа с учащимися
	Участие в ЕГЭ
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь
	приказы

	
	Получение протоколов результатов ЕГЭ, ознакомление всех выпускников с протоколами экзаменов
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь

	приказ

лист ознакомления

	
	Организация проведения апелляций: разъяснение порядка подачи заявлений (время, место, сроки)
	Е.Н. Кущий

	протокол

	
	Организация участия выпускников в  ЕГЭ в резервные сроки
	Е.Н. Кущий
	приказ

	
	Получение и выдача аттестатов о среднем   общем образовании
	Е.Н. Кущий
	приказ

	Работа с педагогическим коллективом
	Анализ результатов ГИА-2020 выпускников 11 «А» класса
	Е.Н. Кущий
Н.Г. Кучкова
	справка

приказ

	
	Оформление классных журналов, личных дел, книг выдачи аттестатов, алфавитной книги
	Е.Н.Кущий, Т.А. Хлонь
	приказ




Заместитель директора по учебной работе                                                                                                   Е.Н. Кущий
